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Z dnia /fﬁ-
REGULAMIN
PRZYZNAWANIA BEZROBOTNEMU, ABSOLWENTOWI CIS LUB ABSOLWENTOWT KIS
DOFINANSOWANIA NA PODJECIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W OTWOCKU

Przyznawanie srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczef odbywa sie w oparciu o przepisy:

1.

2.

3
4.

ustawy Z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocli zatrudnienia | instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2016r. poz.645
ze zm. ),

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniv w sprawach dotyczgcych pomocy publicznef (Dz, U, z 2016r.,
poz. 1808 ze zm. ),

ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socfalnym (Dz, U, z 2016r,, poz. 1828),

rozporzgdzenia Ministra Pracy | Polityki Spolecznel r dnfa 23 kwietnla 2012 r. w sprawie dokonywania z
funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposatenia stanowiska pracy dia skierowanego
bezrobotnego oraz przyznawania sSrodkdw na podjecie dzlafalnoscl gospodarczej (Dz, U, z 2015r., poz. 1041},
rozporzgdzenia Komisfi (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawle stosowania art, 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europefskiej do pomocy de minimis { OZ, Urz, UE L 352 7 24.12.2013, str. 1),

Zasady przyznawania bezrobotnemu jednorazowych srodkdw na podjecie dzialalnosci
gospodarczef

51

Bezrobotny, absclwent CIS(centrum integracjl spotecznel) lub absolwent KIS{klubu integracjl spotecznej)

zamierzajacy podjac dzialalnosc gospodarcza, moga zhodyd do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce

zamieszkania lub pobytu, albo ze wzgledu na miejsce prowadzenla driatalnoscl, wniosek o przyznanie z

Funduszu Pracy jednorazowo Srodkow na podjecie dzlatalnosci gospodarczel, w tym koszty pomocy prawnej,

konsultacji i doradztwa dotyczacych tej dziatalnosci,

Za dziatalnost gospodarcza w rozumieniu przeplséw prawa podatkowego nie uznaje sie czynnoscl, jeteli:

- wszelka odpowiedzialnost wobec osob trzecich, z wytaczeniern odpowledzialnodci za popelnienie czynow
niedozwolonych, za ich rezultat oraz wykonanie ponosi zlecajacy wykonanie tych czynnosci |

- 53 one wykonywane pod kiercwnictwem oraz w miejscu | czasle wyznaczonym przez zlecajacego te
CZYNNOSC |

- wykonujacy te czynnodcl nie ponosi ryzyka gospodarczego zwiazanego z prowadzong dziatalnodcia.

Srodki na podjecie dziatainoéci gospodarczej zwane dalej .dofinansowaniem” mote otrzymad bezrobotny,
absolwent CIS lub absolwent KIS spemniajacy nastepujace warunki:

1) nie otrzymat bezzwrotnych Srodkdw Funduszu Pracy lub  innych bezzwrotnych Srodkdw publicznych na
podjecie dziafalnosc gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spoldzielni socjalnej,

2} speinia warunki przepisow rozporzgdzenia Komisfi (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniv Unii Europejskiej do pomocy de minimis [ D2, Urz.
UEL 352z 24.12.2013, str. 1),

3) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie posiadal wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego posiadania przed uplywem co najmniej 12
miesiecy bezpoSrednic poprzedzajacych dzied zlozenia wniosku o dofinansowanie zaprzestat jej
prowadzenia, dokonujac wykreslenia wpisu,

4) nie byt karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwo przeciwko obrotowl
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 06 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2016r., poz.
1137, ze zm.) lub ustawy z dnia 28 paZdziernika 2002r. o odpowiedzialnodci podmiotdw zbiorowych za
czyny zabronione pod groZzbg kary (Dz. U. z 2016r. poz. 1541),

5) nie nlotyt wniosky do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo Srodkdw
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

&) zamierza prowadzid dziatzinesc na terenie wojewddztwa mazowieckiego (przez prowadzenie dzialalnosc
gospodarcze] w rozumieniu niniejszego regulaminu uwaka sie posiadanie przez bezrobotnego siedziby
firmy na terenie wojewodztwa mazowieckiego),



7} zobowlgZe sle wykorzystad Srodki zgodnie z przeznaczeniem i rozliczyé je w terminie 2 miesiecy od dnia
podiecia dziatalnosci gospodarczej,

8) zobowigZze sie do zwrotu srodkdéw otrzymanych a nie wydatkowanych w terminie 2 miesiecy od dnia
podjecia dziatalnodcl gospodarcze],

9) zobowigze sie rozpoczac dziatalnosE gospodarcza po otrzymaniu srodkéw z Funduszu Pracy | prowadzié ja
przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz nieskfadania w tym okresie wniosku o
zawieszenie jej wykonywania (do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jgj
prowadzeniu 2 powodu choraby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego),

10} zobowiaze sie nie podejmowad zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci
gospodarcze],

11} posiada wymagane uprawnienia do prowadzenia planowanej dziatalnogcl (np.: licencje, zezwelenia).

3. Ponadto osoba bezrobotna ubiegajacy sle o przyznanie dofinansowania winna w okresie 12 miesiecy
bezposrednio poprzedzajacych dzlen zlokenia wniosku spelniad nastepujgce warunki:

1) nie odmowita bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub innej formy pomeocy
okreslonej w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy zwanej dalej ,ustawa” oraz udziatu
w dziataniach w ramach Programu Aktywizacia | Integracja, o ktdrej mowa w art.62a ustawy,

2) nie przerwata z wiasne] winy szkolenia, stazu, realizacii indywidualnego planu dzialania, udzialu w
driataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorych mowa w art. 62a ustawy,
wykonywania prac spofecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie,

3) po skierowaniu podjeta szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, sta, prace spotecznie uiyteczne lub
inng forme pomocy okresiong w ustawie.

4. Dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej moie byé udzielone  osoble bezrobotnej, dla kbérej
ustalono profil pomocy II lub w  uzasadnionych przypadkach profil pomocy [ oraz gdy ubtworzony zostat
Indywidualny Plan Dziatania, w ktérym zaplanowano ubleganie sie o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci
gospodarcze).

5. Wysokosc dofinansowania nie moze przekroczyd 600% przecigtnege wynagrodzenia, obowigzujacego na dzien
podpisania umowy.

6. Pod pojeciern “przecietne wynagrodzenie” rozumie sie przecigtne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowea] w poprzednim kwartale liczac od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa
Giownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej , Monitor Polski®.

7.  Dofinansowanie przeznaczone winno byé w szczegolnosci na:

1) zakup maszyn, urzadzen, narzedzi, osprzetu, wyposazenia | oprogramowania (nie_mniej niz  40%
- i} )

2) zakup materiatow, surowcdw | towaréw (do 50% wnioskowane] kwoty),

3) pokrycie kosztow reklamy | promaoc)l {np. pieczatki, foldery, wizytowki, plakaty) (do 20% wnioskowanei

Kwoty)
4] remont | adaptacie lokalu przeznaczonego na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej (do 20%
wnigskowane] kwoty),
5) koszty pomocy prawnej konsultacji | doradztwa zwiazane z podjeciem dzialalnosci gospodarczej (do 5%
: ; :

8. Wydatkowanie przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS otrzymanegoe dofinansowania
dokonywane jest w kwocie brutto.
W przypadkuy zarejestrowania sie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absclwenta KIS jako podatnika VAT
zobowigzany bedzie on do zwrotu rdwnowartosci odzyskanego zgodnle z ustawa z dnla 11 marca 2004r, o
podatku od towardw i ustug, podatku od zakupionych towardw | ustug w ramach przyznanaego definansowania,

9. Wrydatkowanie przyznanych frodkéw, o ktdérych mowa w § 1 ust. 5 Regulaminu dokumentowane
beda na podstawie:

1) faktur, rachunkow lub
2) umédw kupna - sprzedazy wystawionych wylacznie na zakup uiywanych maszyn, wrzadzed |
preyrzadow, gdzie wartosc kazdej z zakupionych maszyn, urzadzen | przyrzaddw wynosl powyie] 3.000 zt




10.

11.

12.

13.

14.

wraz ¢ deklaracja w sprawie podatku od czynnoscl cywllinoprawnych oraz dowodem zaplaty podatku od
danej umowy kupna sprzedazy.

W przypadku zakupu uzywanego sprzetu, bezrobotny, absclwent CIS lub absolwent KIS
zobowigzany jest przedioiyc z chwila rozliczenia otrzymanege dofinansowania nastgpujace
dokumenty:

1) deklaracje wystawiong przez sprzedajacego udywany sprzet okreslajaca:
- pochodzenie sprzetu (zawierajaca m.in. date zakupu, miejsce zakupu, dane zakupujacego - jego nazwe |
adres),
- infarmacje, e w okresie ostatnich siedmiu lat utywany sprzet nie zostal zakupiony z pomocy krajowej
lub wspéinotowe] (jezeli zostal zakupiony ze $rodkdw pochodzacych z pomocy krajowej lub wspdlnatowej
w clagu ostatnich siedmiu lat, wiwczas kosit jego zakupu nie jest kosztem kwalifikujgcym sie do
wsparcla z Europejskiego Funduszu Spolecznego),
- oswiadczenie, iz sprzet uiywany posiada wlasciwosci techniczne niezbedne do podjecia i prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej.
2) informacje przediotong przez bezrobotnego, absclwenta CIS lub absolwenta KIS o cenie nowego
podobnego sprzetu (cena zakupionego sprzetu utywanego nie mole przekraczad jego wartoscl rynkowej |
musl byt nizsza niz koszt podobnego, nowego sprzetu).

W przypadku dokonywania w ramach przyznanych srodkdw zakupow za granica, bezrobetny, absolweant CIS lub
absolwent KIS jest  robowigzany do przedstawienia  prretlumaczonego  na  jezvk  polski  dowodu
zakupu(wymagane tlumaczenie przysieghe).

Wartodt transakcii dokonywanych zakupéw w walucie obce] powinna byd przeliczona na zioty wg kursu, po
ktdrym waluta zostala zakupionaludokumentowanym dowodem zakupu waluty).

W przypadku braku mozliwosci przedstawienla rzeczywistege kursu, po jakim zostata przeliczona transakcia
zaptaty, jako kurs przeliczeniowy nalety przyjad kurs sprzedady walut ogleszony przez  Marodowy Bank
Polski(NBP) w dnilu dokonania transakcji zaplaty.

Urzad na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS uzna za prawidlowo poniesione rdowniet
wydatkl odbiegajace od zawartych w specyfikacii, jeteli stwierdzi zasadnoéé ich poniesienia, biorac pod uwage
charakter prowadzone] dziatalnosci przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS ktdremu
przyznano srodki.

Srodki wiasne bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS stanowiace wiasnost bezrobotnego,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS wnoszone w postaci: $rodkdw trwalych (maszyn, narzedzi, urzadzen,
wyposatenia, przyrzadow), surowcdw, materiatbw, towardw, lokalu, pojazdu | $rodkdw finansowych musza
wynosié co najmniej 30% wnioskowanej wysokosci srodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej.

Srodki na podjecie dzistalnogci gospodarcze] nie moga by€ przyznane na;
1) dziatalnost:

- prowadzong w formie spolek osobowych i handlowych,

- prowadzong w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu | hodowll zwierzat, ogrodnictwa,
warzywnictwa, leénictwa | rybactwa érddlgdowego,

- prowadzong w sektorze akwakultury i ryboldwstwa,

- wylgcznie poza granicaml kraju,

- eksportowa,

- uwarunkowang plerwszenstwem korzystania z towardw krajowych w stosunku do towardw
sprowadzanych z zagranicy,

- w zakresie handlu obnosnego | cbwoinego (akwizycja, handel na bazarach | targowiskach),

- w sektorze transportu, przewozu osdb,

- dziatalnost sezonowa,

= rwigzang z prowadreniem punktu kasowego (optat) bez wspdlpracy z bankiem,

- w zakresie wynajmu pomieszczen,

2) prowadzenie dziatalnosci gospodarcze) torsame] z dziaklnoscia gospodarcza wspdtmaltionka prowadzong w
mysl przepiséw o dziatalnosci gospodarczej. Rodzaj dziatalnodci gospodarczej wspdimalzonka okredla sie na
podstawie posiadanego wpisu do ewidenc]i dziatalnoscl gospodarcze],

3) taka sama dziatainosd prowadzong przez wspolmatzonka lub osobe spokrewniona w linii prostej w I stopniu
pokrewiefistwa z bezrobotnym oraz linii bocznej w 11 stopniu pokrewledstwa z bezrobotnym, jezell od
zaprzestania tej dziatalnosci uplynal okres krotszy niz & miesiecy,



4)
5)

&)

7)

8)
9)
10}

11)

przejecie od czlonka rodziny jui istniejace] firmy,

dziatainosd w okresie, gdy wspdimationek otrzymal srodki na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej - do
czasu, gdy umowa nie zostanie catkowicie rozliczona,

prowadzenie lombardu, salonu gier hazardowych,

handel bronig, w tym w celach kolekcjonerskich,

handel srodkami odurzajgcymi, substancjami psychotropowymi i Srodkami zastepczymi w rozumieniu
ustawy z dnia B paidziernika 2010r. o zmianie ustawy o przeciwdzialaniu narkomanii oraz ustawy o
Panistwowe] Inspekcji sanitarnej, w tym preparatami z tej grupy okreslonymi jako kolekcjonerskie,

ustugi w zakresie wybielania zebdw lub uslugl prowadzenia badar | diagnostyki w celu oceny stanu zdrowia
przez osoby nie posiadajace wyksztalcenia medycznego;

ustugi opieki nad dzieémi swiadczone przez osoby nie posiadajace przygotowania zgodnego z wymogami
ustawy z dnia 4 lutego 2011r. o oplece nad dzietml do lat 3,

ustugi wrozbiarskie | ezoteryczne.

15. Srodki na dofinansowanie nie moga byé wykorzystane na:

1)
2)
3)
4)

5)
6]
7)
B)
9)
109

11)
12

13)

14)

15)
16)
17)
1B)
19)

20)
21)
22)

23)

24)

zakup akcji, obligacii,

zakup licencji, koncesji,

zakup paliwa,

zakup ziemi (z wyjatklem podjecia dzlatalnodcl przez osoby, o ktdrych mowa w art, 62 ust.1 pkt 2 b | ust, 2
ustawy),

zakup pojazdow (definicja pojazdu zgodna z ustawa z dnla 20 czerwca 1997 r. Prawa o ruchu drogowym,
tekst jednolity Dz.U. 2017 poz. 128) 7 wylgczenlem przyczep,

nabywanie nieruchomodcl, zakup lub budowe lokalu przeznaczonego do prowadzenia dziatalnosc
gospodarcze),

zakupy mebll, materiatéw przeznaczonych na remont | adaptacje lokalu usytuowanego w migjscu
zamieszkania bezrobotnego(jezell dany lokal nle jest przeznaczony wylqcznie do prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze],

zakup uzywanych maszyn, urzadzen | preyrzadow do kwoby 3,000,002t brutto,

zakup garderoby, z wylaczeniem odziety roboczej | ochronne],

zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej (mozliwosd czedclowego zwrotu kosztu z Urzedu Skarbowega),
zakup drona, w przypadku braku posiadania cdpowiednich uprawnier

mozliwosci uwzglednienia wartoscl  telefonu  komdrkowego nabytego w  ramach dofinansowania
przekraczajgcej 1.000,00z¢ (niezaleznie od kwoty wykazane] na dokumencie kslegowym potwierdzajacym
nabycie urzadzenia),

mozliwosci uwzglednienia wartodci komputera nabytego w ramach dofinansowania przekraczajace)
3.500,00zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencle ksiegowym potwlerdzajacym nabycie
urzadzenia), z wylaczeniem dofinansowania na specjalistyczne dziatalnodci - np.: uslugl graficzne,
projektowe oraz informatyczne,

mozliwosci uwzglednienia wartodci zakupu domeny internetowej w ramach dofinansowania przekraczajace]
200,00zt (niezaleznie od kwoty wykazanej na dokumencie ksiegowym potwierdzajacym nabycie ushugi),
leasing maszyn, urzgdzen,

remonty maszyn i urzadzen,

kursy, szkolenia, przekwalifikowania,

wniesienie kaucji,

opiaty administracyjne, eksploatacyjne{ prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa), skladki ZUS, wyplaty
wynagrodzen,

pokrycie kosztow transportu [ przesytki zakupionych rzeczy,

koszty tlumacza przysieglego,

pokrycie kosztow instalacji zakupionego oprogramowania / sprzetu oraz szkolenia zwiazanego z ich
obstuga,

dokonywanie zakupow od wspitmatizonka, od innych osbb pozostajacych z bezrobotnym we wspdlnym
gospodarstwie domowym oraz od krewnych | powinowatych w linii prostej(tj. rodzicdw, dziadkéw, dziec,
tesciow | dziadkow matzonka), jak réwniet krewnych w drugim stopniu linii bocznej ( tf. rodzenstwa),
finansowanie wszelkich kosztow zwigzanych z przygotowaniem wniosku, przygotowaniem dokumentow
niezbednych do zatozenia dziatalnodéc gospodarczej, dodatkowych kosztdw zwiazanych z dokonywaniem
2akupdéw w ramach przyznanych Srodkdw ( np. podatek od czynnoscl cywilno-prawnych, oplaty
manipulacyjne, prowizje).

16. Przedmioty | rzeczy zakupione w ramach otrzymanych srodkow nie mogg stanowic wspdtwlasnosci z Inng osobg
lub podmiotem.
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18.

15.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

1.

Osoba bezrobotna, absolwent CIS lub absolwent KIS ublegajaca sie o dofinansowanie moze ubiegac sie o
szkolenie z zakresu prowadzenia malej przedsigbiorczosci finansowanej przez Urzad.

Wysokodd dofinansowania jest ustalana z uwzglednieniemn rodzaju podejmowane) dziatalnosci, uzasadnionych
kosztow, szans zdobycia pozycji na rynku oraz posiadanego limitu $rodkdw z Funduszu Pracy/EFS.

Wyplata przyznanych srodkdw nastepuje wylacznie przelewem na konto wskazane przez bezrobotnego z tym, iz
jest to konto wiasne lub bezrobotny jest wspSlwiadcicielern konta.

Umowa o dofinansowanie musi byd zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewainoscl.
Umowa o dofinansowanie musi zawierac zobowiazanie bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS do:

1) wydatkowania $rodkdw finansowych zgodnie z przeznaczeniem,

2) udokumentowania | rozliczenia wydatkowania otrzymanych srodkéw w terminie de dwbch miesiecy od dnia
podjecia dziatalnosci gospodarcee]

3) zwrotu catej otrzymane) kwoty wraz z ustawowymi odsetkami w clagu 30 dni od dnia otrzymania wezwania
do zaplaty, jeieli nastapi jeden z przypadkiw okreslonych w ust, 23,

Umowa o dofinansowanie winna byd zawarta w terminle do 2 mieslegcy od dnla otrzymania Informacil o
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, nie przekraczajac danego roku kalendarzowego. Nie podpisanie umowy w
wyzZnaczonym terminie jest traktowane jako rezygnacia,

Wypowiedzenie umowy nastepuje w przypadku:

1) wykorzystania otrzymanego dofinansowania niezgodnie z przeznaczenlem okreslonym w umowie,

2) zaprzestania prowadzenia, zlikwidowania lub zawleszenia dziatalnoscl gospodarcze), przed uplywem 12
miesiecy od daty rozpoczecia prowadzenia dziatalnoscl gospodarcze) (do okresu prowadzenia dziatalnosc
gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia
rehabilitacyjnego),

3) podjecia zatrudnienia w rozumieniv ustawy z dnia 20 kwietnla 2004r, o promocil zatrudnienia |
instytucjach rynku pracy w okresie pierwszych 12 mieslgcy po dnlu rozpoczecia prowadzenia dzlatalnodel,

4) ziozenia niezgodnego z prawda oswiadczenia, zaswiadczenla lub Infermac)l, o ktdrym mowa w § 2 ust. 5 |
§ & ust. 3 rozporzadzenia Ministra Pracy | Politykl Spoteczne] z dnla 23 kwietnia 2012 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdw wyposatenia lub doposatenia stanowiska pracy
dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania Srodkdw na podjecie dzialalnodci gospodarczej (Dz. U.
z 2015r., poz. 1041),

5) naruszenia innych warunkow umowy,

Przez caty okres trwania umowy, przebieg jej realizacji jest monitorowany przez pracownika upowaznionego,
przez Dyrektora Urzedu Pracy w Otwocku.

W roku kalendarzowym przewiduje sie przeprowadzanie wizyt monitorujacych u co najmniej 5% osdb, ktorym
przyznano dotacje.

W przypadku Smierci bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS w okresie od dnia zawarcia umowy o
dofinansowanie do uplywu 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarcre), Iwrotu wyptaconego
dofinasowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonainej do okresu nieprowadzenia tej dziatainosci. Od kwoty
podlegajacej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

§2

Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS ublegajacy sie o przyznanie Srodkdw na podjecie dziatalnosc
gospodarcze] sktada w Urzedzie Pracy .Whniosek w sprawie przyznania dofinansowania na podjecie dziatalnosci
gospodarcze]” wg wzoru opracowanego przez tut. urzad, kbdry zawiera m.in.:

1}  wnioskowang kwote,

2) rodza) dziatalnodci gospodarczej, w rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnodci gospodarcze), ktorg
zamierza podjac bezrobotny,

3) symbol podklasy rodzaju dziatalnodci okreslonych zgodnie z Polska Klasyfikacia Dziatalnodci (PKD),

4) kopie dokumentu stwierdzajacego przygotowanie zawodowe do prowadzenia planowane] dzialalnoscl,

5)  kalkulacje kosztéw zwiazanych z podjeciemn dziatalnosci gospodarczej oraz frddia ich finansowania,



6) specyfikacje wydatkbw do ponleslenia w ramach dofinansowania,

7)  opis planowanej dziatalnoscl gospodarcze],

8) dziatania podjete na rzecz uruchomienia planowanej dziatalnoscl gospodarcze),
9) proponowana forme zabezpleczenia zwrotu Srodkdw, o ktdre] mowa w § 2 ust, 2.

2. W wypadku wyraienia zgody przez Urzad na proponowane formy zabezpieczenia ewentualnego zwrotu
srodkow na podjecie dziatainosci gospodarczej udzielonych bezrobotnemu, absolwentowi CIS lub absolwentowi
K15, splata zabezpieczona mote byt w formie:

: i 1 : I al) - poreczony przez dwoch

porqczrdell pusladaja_cych mln irﬁdlu dudmduw WYNosSZace dla katdego z nich co najmniej 2.400zt

brutto miesiecznie podpisane przez poreczycieli 1 ich wspdlmationkéw, z tym, ze nie dopuszcza sie
maozliwosci udzielenia poreczenia przez matzonkéw, kbdrych taczy wspalnosé ustawowa,

2} blokady rachunku bankowego - przy czym kwota zablokowanych przez bank srodkéw bedzie przewyiszad
o 30% kwote otrzymanych srodkéw, a termin na ktdry zostanie ustanowlona wynosic bedzie 3 lata od dnia
ustanowienia zabezpieczenia,

1) gwarancii bankowej - przy czym kwota gwarantowanych przez bank srodkéw bedzie przewyiszad o 30%
kwote otrzymanych Srodkéw, a termin na ktdry zostanie ustanowione niniejsze zabezpieczenie wynosic
be,dzbe 3 lal:a od dnia ustanowlenia zahezpleaenla

i i 3 - na kwote przewyiszajaca o
ED% utrzv.rman-.r:h drodkdw, nb-ejrrn.uqcy ulcres 3 lat n-d dma ustnnawbema rabezpieczenia.

3. Poreczycielem moze byc osoba zatrudniona na podstawie umowy 0 prace zawartej na czas nieokreglony lub na
okrés min. 2 lat od dnia podpisania umowy ¢ dofinansowante, emeryt/rencista do 70 roku fycia, rencista ze
fwiadczeniem przyznanym na min, 2 lata od dnia podpisania umowy o dofinansowanie lub osoba prowadzaca
dziatalnosé gospodarcza.

Poreczyciele przedktadajg odwiadczenie zlotone pod odpowiedzialnodcig karng z art, 233 § 1 kodeksu karnego,
zawierajgce m.in, informacje o uzyskiwanych dochodach i ich Zrddlach oraz aktualnych zobowiazaniach
finansowych z okresleniem wysokoscl miesigcznej splaty zadluzenia.

4. Poreczycielem nie moze byé osoba, ktéra jest poreczycielem innych dotacii lub refundaci uzyskanych z Urzedu
Pracy.

5. Wspdimatzonkowie osob bezrobotnych, absolwentdw CIS lub absolwentdw KIS | poreczycieli wekslowych
wyralajg w obecnosci pracownika Urzedu Pracy pisemna zgode na zaciggniecie zobowiazan wynikajacych z
umowy o przyznanie srodkdw na dziatalnosé gospodarcza.

6. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkow pokrywa bezrobotny.

7. Wszelkie formalnosci zwiazane z zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarcze) (zgloszenie do ewidenc)
dziatalnoéel gospodarczej, REGON, ZUS, US itp.) dokonuje sie po otrzymaniu drodkdw Funduszu Pracy/EFS na
rachunek bankowy wskazany przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS.

§3
1. Kryteriami oceny wniosku o udzielenie dofinansowania na podjecie dzialalnodci gospodarcze) sa m.in.:

1) stan przygotowania do prowadzenia driatainosci,

2) rodza) dziatalnosci,

3) lokalizacja planowanej dziatalnosci gospodarczej,

4) prrygotowanie merytoryczne wnioskodawcy do prowadzenia dzistalnoscl (ukoriczone szkolenia,
wyksrtalcenie, doswiadczenie zawodowe),

5) rozeznanie w sytuacji rynkowej, w tym kontakty z przyszitymi dostawcami, klientami | edblorcami,

6} zgodnost specyfikac)i zakupdw finansowanych ze srodkdw Funduszu Pracy/EFS z profilem planowanej
dziatalnodcel,

7} rentownosé planowanego przedsiewziecia,

B) zabezpieczenie ewentualnego zwrotu uzyskanych Srodkow na podjecie Iindywidualnej dziatalnosci
gospodarcze), wiarygodnosc wierzyciela.



10.

Przy ccenie wnioskdw realizowanych w ramach programdw finansowanych ze Srodkdw rezerwy Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej oraz wspifinansowanych ze $rodkdw Europejskiego Funduszu Spolecznegoe beda brane pod
uwage kryteria doboru kandydatdw do tych programéw.

Sprawy organizacyjne

54

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku, w miare posiadanych drodkdw finansowych przeznaczonych na
te forme pomocy, zamieszcza informacije o terminie naboru wnioskéw na stronie intermetowe] tutejszego
urzedu www.pup. powiat-otwockl.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie urzedu.

Wnioskl nalezy skladad wylacznie w formie plsemne] na obowlazujacym druku z zastrzezeniem ust. 3. Kaizdy
punkt wniosku powinien by wypemiony w sposdb czytelny, jednoznaczny, bez utywania zwrotu ,nie dotyczy”
lub wykreslania, Niedopuszczalne jest jakiekolwiek modyfikowanie i usuwanie elementow wniosku - dopuszcza
sie wytacznie dodawanie stron, rozszerzanie rubryk wynikajace z objetosci tredci. W przypadku, gdy
jakakolwiek pozycja wniosku nie jest wypelniona lub wniosek nie zawiera wszystkich wymaganych zatacznikow
oraz jeteli w opinii Komisji wniosek nie jest czytelny - nie bedzie podlegal rozpatrzeniu.

Wnioskl wraz z zalgcznikami mogna sktadac osoblécle, droga pocztows, przez elektroniczng skrzynke podawcza
utworzong na podstawie ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacii dziatalnogcl podmiotdw realizujacych
zadania publiczne |lub za posrednictwem kurlera do siedziby Urzedu.

Wniosek wniesiony w formie dokumentu elektronicznego powinien byé uwierzytelniony przy  uzyciu
mechanizméw okreslonych w art. 20a ust. 1 albo ust. 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji
dzialainodci podmiotdw realizujacych zadania publiczne.

Ocena wnioskdw nastepuje za pomocy formularzy zwanych:
1) karta oceny formalnej,
2) karta oceny merytoryczne].

Whnioski zlozone w wyznaczonym terminie naboru podlegaja ocenie formalnej | merytoryczne].
Ocena formalna obejmuje:

1} stwierdzenie, czy bezrobotny, absolwent CIS lub absalwent KIS spetnia warunki ubiegania sle o srodki na
podjecie dzialalnosci gospodarczej okreslone w ninigjszym regulaminie jak i w aktach prawnych
wymienionych w komparycji{wstgpne postanowienia) ninigjszego regulaminu,

2) stwierdzenie, czy wniosek jest kompletny, prawidiowo sporzadzony, podpisany przez bezrobotnego,
absolwenta CIS lub absolwenta KIS,

Ocena merytoryczna jest dokonywana pod warunkiem pozytywnej oceny formalne) wniosku.
Ocena merytoryczna obejmuje:

1) rodzaj planowanej dzialalnoscl gospodarczej,

2) kwalifikacje, doswiadczenle zawodowe zwigzane z planowana dziatalnosclq gospodarcza

3) lokalizacje planowanej dziatalnogci gospodarczej,

4} opis planowanej dziatalnosci (przedmiot i zakres planowanej dziatalnosci, analize SWOT, analize ryzyka i
dziatari naprawczych planowanego przedsiewziecia),

5) dzistania podjete na rzecz uruchomienia dziatalnoscl gospodarczei,

6) celowost | zasadnosE przeznaczenia wnioskowanych srodkdw,

7] analize finansowa,

8) rodzaj proponowanego zabezpieczenia.

W imieniu Starosty przyznanie dofinansowania na podjecie dzistalnosci gospodarczej dokonuje Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku

Wnioski 53 rozpatrywane przez Komisje ds, rozpatrywania wnioskow, powotang do tego celu przez Dyrektora
Powlatowego Urzedu Pracy w Otwocku. Posiedzenia Komisjl uwaza sie za waine, jesll uczestniczy w nich co
najmniej % czionkow,



11.

12.

13

14,

15,

16,

Ocena wnioskow dokonywana jest w systemie punktacyjnym, zgodnie z ,Zasadami oceny wnioskiow”
stanowigcymi zatgcznik do ninlejszego regulaminu.

Maksymalnie wnicsek mote uzyskad 40 pkt.

Whnioski, ktare uzyskaty punktacje w skall od 0 do 21 pkt. beda zaopiniowane negatywnieg,

W przypadku otrzymania jednakowej liczby punktdw, o realizacji wniosku decyduje szczegdlna sytuacia
bezrobotnego na rynku pracy (art. 49 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promoci zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy , Dz. U. z 2016r. poz.645 ze zm.).

Wnioski osob bezrobotnych, absolwentow CIS lub absolwentéw KIS ktére otrzymaly pozytywna ocene
merytoryczng, przed przedstawieniem do zatwierdzenia Dyrektorowi Urzedu Pracy w Otwocku beda
podlegaty(w uzasadnionych przypadkach) weryfikacii, wykazanych we wniosku dzlatah pedjetych na rzecz
uruchomienia dziatalnosci gospodarcze). Weryfikacja mole dotyczyé: ogladzin lokalu, posiadanych maszyn,
urzadzen, narzedzi, surowcow lub materiatdw stanowiacych wkiad wiasny bezrobotnego, absolwenta CIS lub
absolwenta KIS.

Rozpatrzone wnioski wraz z opinia Komisji przedstawione s3 do zatwlerdzenla Dyrektorowi Powiatowego Urzedu
Pracy w Otwocku, ktory podejmuje ostateczng decyzje.

Sposrod wnioskow rozpatrzonych porytywnie w pierwsze] kolejnodci beda realizowane te, ktdre otrzymaly
najwigkszy liczbe punktow, do wyczerpania srodkdw.

W sytuacji, gdy liczba pozytywnie zatwierdzonych wnioskdw w danym naborze, bedzie wieksza niz
przeznaczona na ten cel kwota srodkdw finansowych - realizacja pozostatych wnioskéw mote nastapid w
przypadku rezygnacji bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS bedacego w rankingu wyze].

Jezell ww. sytuacia nie wystapl a bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS nadal bedzie zainteresowany
otrzymaniem dofinansowania, bedzie magt zlozyd nowy wniosek w kolejnym naborze.

O rozpatrzeniu wniosku bezrobotny, absclwent CIS |lub absolwent KIS zostaje poinformowany w formie
pisemne) w ciagu 30 dni ed dnia zlazenia go w urzedzie.

W pierwsze] kolejnosci bedg rozpatrywane wnioski o dofinansowanle, ktdrych sledziba | miejsce wykonywania
dziatalnoscl beda znajdowaly sie na terenie dziatania Powiatowego Urzedu Pracy w Otwocku.

Osoby bezrobotne, absolwenc CIS lub absolwenci KIS, ktérych wnioski zostaty ocenione negatywnie moga
skiadat je ponownie.

Whnioski os6b bezrobotnych, absolwentdw CIS lub absolwentdw KIS ziozone poza terminem ogloszonego naboru
wnioskdw nie podlegaja rozpatrzeniu.

Zup. SlAig 1{ Eﬁ:'ggc KIEGO




Zatacznik

do .Regulaminu przyznawania bezrobotnemu, absolwentow! CIS lub absolwentowi KIS
dofinansowania na podjecie dziatalnoscl gospodarczef”

TS - ccvviniiisissaasiib i i 2017r.
PUNKTACIA |
e
KRYTERIUM OCENY WNIOSKL
merytoryczna
wniosku
1. RODZAJ PLANOWANE] DZIALALNOSCI GOSPODARCZE) max 2 pkt
| 1. Ustuga/ produkcja | 2pkt B
2. Handel ' 1pkt
II. m“mmmzrmwmmﬁm&m
max 6 pkt
1. Poziom doswiadczenla zawodowego | kwalifikacie (wyksztalcenie, udokumentowany stai pracy O-6pkt
uprawnienia, szkolenia, kursy, certyfikaty)
III. OPIS PLANOWANE] DZIALALNOSCI GOSPODARCZE) max 12 pkt
1. Przedmiot | zakres planowanej dzialalnosci, motywy zatozenla przedsiebiorstwa | krotkie
uzasadnienie wyboru branzy; Analiza SWOT planowanego przedsiebiorstwa 0-6pkt
2. Analiza ryzyka | dziataf naprawczych planowanego przedsiewzigcia 0-6pkt
IV.LOKALIZACIA PLANOWANE] DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] max 2 pkt
1. Siedziba dziatalnosci gospodarcze) na terenie powiatu otwockiego Zpht
2. Siedziba poza terenem powiatu otwockiego Opkt

V. DZIALANIA PODJETA NA RZECZ URUCHOMIENIA DZIALLNOSCI GOSPODARCZE] max 4 pkt :

1. Udzial Srodkdw wiasnych w stosunku do wnioskowane] wysokosci srodkdw na podjecie dzialalnosci gospodarczej:
a) pow. 50% 2pkt
b} 30% - 50% " 1pkt
2. ;zbﬁgr;liqpne potwierdzenia/ zobowiazania wspdlpracy z patenﬁjalnymk kantrahentami E‘-’Eﬁﬂww, _n-lpkt —
[

VI. SZCZEGOLOWA SPECYFIKACIA WYDATKOW W RAMACH WNIOSKOWANYCH SRODKOW max 6 pkt

1. Stoplen przydatnodcl ( pod katermn niezbednoscl | zbieznosci) planowanych zakupdw do planowanej |

dziastalnodci gospodarcze] | 0-Gplt
WVII. ANALIZA FINANSOWA max 6 pkt
1. Obiektywna ocena Komisji dokonana na podstawle przedstawlone] kalkulacii finansowei, m. in.
pod wegledem realnosci podanych kwot zwiazanych z ponlesionymi kosztami | przychodami, 0-Gpkt
podanych kwot pod wzgladem rachunkowym
| VIII. PROPONOWANA FORMA ZABEZPIECZENIA max 2 pkt
‘ 1. biokada rachunku bankowego, gwarancia bankowa 2pkt
2. weksel z poreczeniam wekslowymiaval), 1pkt
3. akt notarialny o dobrowolnym poddaniu sie egzekucji przez diuinika Opkt
SUMA L 40
mmmmmmmﬁ,mmnmumm 22

Sposrdd zaakceptowanych wnioskow plerwszeristwo w realizac)l uzyskaja te, ktdre otrzymaly najwieksza liczbe

punktow.

Realizacja wnioskow bedzie nastepowata do wyczerpania przeznaczonego na ten cel limitu drodkow finansowych.



